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1. О Б Щ И Е  П О Л О Ж Е Н И Я .

1.1. Настоящее П о л о ж е н и е М у н и ц и п а л ь н о г о  
деятельность структурных подразделен учоеждения «Средняя
автономного ^ “ “  ^ “ ^ У л а н - У д э  (далее Школа) и разработано в
общеобразовательная школы N 2 • Российской Федерации»,
соответствии с законом РФ «Об ооразовшш
Уставом школы, штатным расписанием. Якляюхся юридическим лицом,

обеспеченная шгзнедеятельност^и^безопасности.^ о ^ ^ ^ ^ ^  эффективности

функционировш ияоб^ош т^ноидеятельноста^^олы ^^ руководствуется 

следую ш ^и^^анизацио^ы м^тр^бош ниями^^ необходимую материальную

базу для реалшации п ос-^ ен н ь к задащ  ̂ ого падразделениЯ1 органЮация
- оборудование и оснащен РУ УР вии с требованиями

& ЩТ с т Г а ~ " р м ,  и н е р ц и й  по безопасным приемам работы,

° ^ : = = = ь н о Го общего, основного общего и 
среднего общего образования являются преемственными.



1.6. В структурном подразделении не допускается создание и деятельность 
организационных структур и политических партий, общественно-политических 
и религиозных движений и организаций.

1.7. Для осуществления деятельности Структурное подразделение 
наделяется материально-техническими основными средствами и финансовыми 
ресурсами. Структурное подразделение, в целях обеспечения образовательной 
деятельности, в соответствии с его Положением, наделяется имуществом 
(здания, сооружения, имущество, оборудование, а так же другое необходимое 
имущество потребительского, социального, культурного и иного назначения) 
закрепленным за Школой на праве оперативного управления.

2. С Т Р У К Т У Р А  И  О С Н О В Ы  Д Е Я Т Е Л Ь Н О С Т И  Ш К О Л Ы .
кола реализует образовательную программу начального общего

образования, образовательную программу основного общего образования
образовательную программу среднего общего образования. Ш кола работает в 2 
смены. ^

2.1. Для изучения иностранных языков, на уроках информатики 
технологии, физическои культуры допускается деление классов на 2 группы

2.2. Учебно-воспитательный процесс обеспечивается следующими 
структурными подразделениями Школы:

1) У ч ебной  частью , состоящей из служб Школы:
-Отделениями по реализации образовательные программ начального 

общего, основного общего и среднего общего образования;
-Советом по профилактике правонарушений (зам. по СЗ и ОД, ВР, педагог- 

психолог, классные руководители)
-Предметными методическими объединениями учителей и школьным 

методическим объединением (ШМО) классных руководителей;
- Детская общественная организация «Туяа»;
- Первичное отделение «Совет первых» РДДМ «Движение первых»
- Школьный музей;
- Школьный театр;
- Школьный спортивный клуб;
-Школьным оздоровительным летним лагерем с дневным пребыванием 

детей.
2) М атер иал ьн о-техн ич еск ой  частью , состоящей из:
- Библиотеки;
- Столовой;
- Хозяйственной службы.
3) А дм и н истрати вн ой  части, состоящей из:
- администрации школы;
- секретарь и кадровая служба.



vk я ванных подразделений организуется и
2.3.1. Деятельность указаннь Р ^  ОЗиОД, советник

контролируется заместителями Директора ’етсКиМИ общественными
директора по воспитательной работе и связи Д

о р г а н ю а ц и я м и ,А Х Ч .^ ^ ные подразделения Ш колы подчиняются 

непосредственно директору и находятся под его ^ “ яРспециально закрепленным

- - :  - —
гигиенических норм, реж тттКОле осуществляется за счет договора с

2.5. Организация питания в Школе осущ
ГКШП г.Улан-Удэ пегламентируется учебными

2.6. Организация образовательно р расписаниями занятий,
Т ^ а е ^ о б щ е о б р а з о в а т е л ь н ы м  учреждением

трудовых договоров педагогическим работником может быть расторгнут
ДОс р Г " Г е РтоСи Г и Г:тнве, л и б о ^ о  инициативе директора согласно

ТРТ Г у ч " л е м  образовательного учреждения является МУ «Комитет по 
образованию Администрации города Улан-Удэ »

3 П Е Л Ь  И  ЗА Д А Ч И  С Т Р У К Т У Р Н Ы Х  П О Д Р А ЗД Е Л Е Н И Й
’ О Б Щ Е О Б Р А ЗО В А Т Е Л Ь Н О Г О  У Ч Р Е Ж Д ? ™ Ж является

3 .1 .Основной целью структурных подР“ яе“ н™  основного общего и

условий ТШЯ охраны и
; Рк;Г Г н и я ° з ^ в ь Г ф и з и ч е с ^ о г о  и психического развития воспитанников и

^ ^ З ^ д Э с н о в н ы м и  3^ я я м я ^ ^ ^ ^ 1̂ 1̂ [̂ )̂ зщ ю аш ^^иетадпкктуальны х, 
- формирование общей' качеств, формирование предпосылок

“ С ф о р м и р о в а н и е  общей культуры обучающихся на основе усвоения 
обязательного минимума содержания общеобразовательных програм ,



- развитие инновационных технологий образовательного процесса;
- достижение обучающимися соответствующего образовательного уровня 

создание основы для осознанного выбора и последующего освоения 
профессиональных образовательных программ выпускниками;

- организация обеспечения охраны труда и жизнедеятельности участников 
образовательного процесса;

- создание условий для сохранения здоровья участников образовательного 
процесса школы и пропаганды здорового образа жизни;

- адаптацию обучающихся к жизни в обществе;
- воспитание у обучающихся гражданственности, трудолюбия, уважения к 

правам и свободам человека, любви к окружающей природе, Родине, семье;
- создание условий для реализации федеральных государственных 

образовательных стандартов.

I  Ф У Н К Ц И И  С Т Р У К Т У Р Н Ы Х  П О Д Р А ЗД Е Л Е Н И Й  
О Б Щ Е О Б Р А ЗО В А Т Е Л Ь Н О Г О  У Ч Р Е Ж Д Е Н И Я .

4.1.Структурные подразделения школы в своей деятельности обеспечивают 
учебно-воспитательный процесс, реализующий федеральные государственные 
образовательные стандарты:

- адм и н истративн о-уч ебн ая  часть организует текущее и перспективное 
планирование деятельности образовательного учреждения, координирует 
работу преподавателей, воспитателей, других педагогических работников 
разрабатывает учебно-методическую и иную документацию необходимую для 
деятельности образовательного учреждения, обеспечивает использование и 
совершенствование методов организации образовательного процесса и 
современных образовательных технологий, осуществляет контроль за качеством 
образовательного (учебно-воспитательного) процесса, объективностью оценки 
результатов образовательной деятельности обучающихся, работой кружков 
факультативов, платных дополнительных образовательных услуг, обеспечивает 
уровень подготовки обучающихся, соответствующего требованиям 
федерального государственного образовательного стандарта, организует и 
проводит согласно действующим законодательным нормам ГИА обучающихся.

- п едагог-п си холог (социальный педагог, логопед) осуществляют 
профессиональную деятельность, направленную на сохранение психического 
соматического и социального благополучия обучающихся в процессе 
воспитания и обучения в образовательном учреждении, способствует 
гармонизации социальной сферы образовательного учреждения, проводят 
превентивные мероприятия по профилактике возникновения социальной 
дезадаптации, принимают меры по оказанию различных видов консультативной 
помощи , составляют психолого-педагогические заключения по материалам 
исследовательских работ с целью ориентации педагогического коллектива, а



также родителей в проблемах личностного и социального развития

Г>«==s s r s r s s r r i s s s
оказывают помощь педагогическимi ра ^  учебно-воспитательную, 
инновационных программ и техн внеклассную работу, обеспечивают
методическую, кУль‘1̂ рн°"1̂ ° ^ ение отчеТной документации, участвуют. —ГГ — т

• п —Г соби ям и  и Техническими средствами обучения, пополнению библиотеки 
“ ^ -м е т о д и ч е с к о й , художественной,

иссл ёд о ваТ л ьТ Т о Т еят^ьн Т стьИобучаюТихся,^^про^адит^штльные^научно^

ТазТ— о нал^вленийТспособствует участию в спортивных, творческих 

К° НКУ.РТ ™ н Т П Х о — ый; летний лагерь  с дневным пребыванием

ДеТТ  Т и ^ ^ т Т ^ ^ е с т ю а д в г Т г ^ н ^ ^ Т ^ р о й ^ ^ м ^ В Д ^ ^ ь с к о й

количеством учебников п° “  ™НОстям структуры школы и классов; сбор 
образовательного п р о ц е с с у  р а з в и т и ю  личности и

превосходящей р а Г — ой программы, хранение и учет имеющейся 

ЛИТеМеУлРиатека  формирует медиа и библиотечно-библиографические ресурсы

^ Рр н Т ^ Щ =

“ р Г а Г е
” ™ ь ; ш к ол ь н и Т в , п оддерж и вает деятельность педагогов и учащихся

3 = ет= = г™ П = =
ет= д аж = = = = г=



деятельности общественных детских объединений школы, занимается
профилактической работой предупреждения девиантного поведения
обучающихся, предупреждения употребления алкогольных напитков,
наркотических веществ, табакокурения, ведет профилактическую работу по
предупреждению противоправных действий обучающихся совместно с КДН и
ЗП, занимается патриотическим и трудовым воспитанием обучающихся;

адм и н истр ативн о-хозяйствен н ая  часть ш кол ы  обеспечивает чистоту
внутренних помещений школы, ее территории, подготавливает помещение
школы к осенне-зимней эксплуатации, организует ремонт школьной
инфраструктуры, ведет учет наличия имущества и подотчетных материальных
ценностей, проводит своевременную инвентаризацию, инструктаж по охране и
безопасности Груда с техническим, обслуживающим персоналом, снабжает
технический персонал моющими средствами, специальной одеждой, организует
работы по дератизации и дезинсекции, ведет учет потребляемых водных и 
энергоресурсов;

- адм и н истрац и я ш колы  (директор, заместители директора по ВР и УВР  
ОЗиОД) осуществляют внутришкольный контроль за учебно-воспитательным 
процессом, решают кадровое обеспечение педагогическим и вспомогательным 
персоналом, организуют работу по улучшению конкурентоспособности Школы 
с другими образовательными учреждениями.

к ан целяр ия ведет прием, выбытие обучающихся, обработку 
поступающей и отправляемой корреспонденции, доставку ее по назначению, 
осуществляет контроль за сроками исполнения документов, организует работу 
по регистрации, учету и хранению документов, ведет разработку номенклатуры 
дел, осуществляет контроль за правильным формированием дел и подготовкой 
материалов к своевременной сдаче в архив, печатает и размножает служебные 
документы, оформляет командировочные документы; ведет учет, обеспечение 
сохранности и предоставление документов, хранящихся в архиве, по запросу 
отдельных лиц, вышестоящих организаций, ведомств и служб, осуществляет 
учет и обеспечивает полную сохранность принятых на хранение дел, проводит 
экспертизу ценности документов, хранящихся в архиве, участвует в работе 
экспертной комиссии Школы.

4.2. Ю ридический адрес Школы: 670031, Республика Бурятия, г Улан-Удэ 
ул. Цыбикова,2.

Учредительные документы Школы, печати, архив и руководство Школы 
находятся по юридическому адресу.

5. П Р А В А  И О Б Я ЗА Н Н О С Т И  С Т Р У К Т У Р Н Ы Х  П О Д Р А ЗД Е Л Е Н И Й  
О Б Щ Е О Б Р А ЗО В А Т Е Л Ь Н О Г О  У Ч Р Е Ж Д Е Н И Я .

5.1. Права и обязанности структурного подразделения определяются в 
соответствующем Положении о структурном подразделении, утвержденного 
директором Школы.



5.2. Руководитель структурного подразделения и другие работниками 

ПО" " я Г Г Вр°асемотрение директора Ш колы предложения но 

вопросам д е я т е л ь н о с т и Г ш е ц “ ов Ш колы информацию, 

необходимую для осуществления своей деятельности;

:™ Г о” тТ ук“
своих должностных обязанностей.

6.1. Взаимодействие ^

г б^ е—
процесса, модернизации ш кольное о б р а з о в а ^ с о з д а ^ я  _ 

™ ^ С и ” Г% огТ ам ЛмЬНОобучения, технологий обучения и воспитания, 

необходимого методического С0ПР ™ ° * Д ™ ТСЯ согласоВанным учебно-

приказами и распоряжениями директора Школы.

7 О Т В Е Т С Т В Е Н Н О С Т Ь  С Т Р У К Т У Р Н Ы Х  П О Д Р А ЗД Е Л Е Н И Й  
О Б Щ Е О Б Р А ЗО В А Т Е Л Ь Н О Г О  у ч р е ж д е н и я .

7.1. Руководитель структурного подразделения и другие ра отники

подразделения несут

ОТ” о—  или ненадлежащие исполнение своих обязанностей,

предусмотренныХостными инструкцияМи в соответствии с действующим 

законодательством; с0 енные в период осуществления своей

деятельности в соответствии с действующим гражданским, административным

ИУГО: Г п р — “ ^ н о г о  ущерба в соответствии с действующим 

законодательством.


